附件3

CETTIC职业培训项目相关工作安排
一、项目协议签订审批流程
2013年3月31日前项目合作单位按规定填写《2013年度CETTIC职业培训项目协议签订申请表》并附相关资质文件上交指导中心初审、就促会审核、就促会联席会会议审批。
二、证书发放审批流程
证书制作审批表由项目合作单位填写后报就促会素质办向伟国初审、吴凯审核、张静（财务）审核、指导中心复核、素质办宋建主任审批，证书制作网签由素质办吴凯初审、宋建主任审批后打印证书，项目合作单位到就促会素质办领取证书。
三、证书财务收费流程
1、缴纳技术服务费在1000元以上的，一律采用银行结算（汇款或银行转账）方式完成。采用现金汇款的单位，须在汇款单附言中注明汇款单位名称等事项，方便及时核对。就促会财务根据银行出具的回单，确认合作单位的汇款入账情况，在《证书制作审批表》上确认签字。并按照银行出具回单上的单位名称、金额开具正式发票。
2、汇款单位名称必须与证书申办单位名称一致，如有特殊情况，需项目合作单位出具说明文件，并经素质办审批后备案。
四、就促会素质办工作联系方式
就促会素质就业办公室：
吴凯  向伟国       电话：010-84201664

就促会综合部财务：
张静               电话：010-84202668

地    址：北京市东城区和平里中街12号（人力资源和社会保障部西院）南楼666室
账号名称：中国就业促进会
开 户 行：交通银行北京胜古园支行
账    号：110060745012015018398
行    号：301100000494

